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TIPOLOGIA DESCRIZIONE PROCEDIMENTO RECAPITO POSTA ELETTRONICA TERMINE conclusione procedimento NORMATIVA DI RIFERIMENTO ATTO CONCLUSIVO NOTE LINK MODULISTICA Strumenti di tutela

Istanza di parte 049-8201160 Determinazione Dirigente == ==

Istanza di parte Trasferimento di personale ad altri Enti 049-8201160 Determinazione Dirigente == ==

Istanza di parte Mutamento di mansioni per inidoneità fisica 049-8201160 D Lgs 81/2008 Determinazione Dirigente == ==

Istanza di parte Ricostituzione del rapporto di lavoro 049-8201160 Art. 26 CCNL 14/09/2000 Determinazione Dirigente == ==

Istanza di parte Concessione permessi per studio 049-8201160 Art. 15 CCNL 14/09/2000 Determinazione Dirigente == ==

Istanza di parte Concessione permessi per amministratori 049-8201160 Art. 79 D Lgs 267/2000 Lettera Dirigente == ==

Istanza di parte Concessione permessi sindacali 049-8201160 CCNQ 07/08/1998 e ss. Determinazione Dirigente == ==

Istanza di parte 049-8201160 D Lgs 151/2001 e ss. mm. ii. Lettera Dirigente == ==

Istanza di parte Concessione istituti relativi all'handicap 049-8201160 L 104/92 Lettera Dirigente == ==

Istanza di parte 049-8201160 CCNL 14/09/2000; L 53/2000; Art. 42 D. Lgs 151/2001 Lettera Dirigente == ==

Istanza di parte Telelavoro 049-8201160 Determinazione Dirigente == ==

Istanza di parte Autorizzazione allo svolgimento di incarichi esterni 049-8201160 30 giorni dalla domanda Autorizzazione Dirigente == ==

Istanza di parte 049-8201160 Determinazione Dirigente == ==

Istanza di parte Ripartizione e liquidazione lavoro straordinario 049-8201160 Determinazione Dirigente == ==

Istanza di parte 049-8201160 Art. 17 CCNL 1/04/1999 Determinazione Dirigente == ==

Istanza di parte Liquidazione emolumenti di reperibilità 049-8201160 Art. 17 CCNL 1/04/1999; Art. 23 CCNL 14/09/2000 Determinazione Dirigente == ==

Istanza di parte Liquidazione indennità maneggio valori 049-8201160 Art. 36 CCNL 14/09/2000 Determinazione Dirigente == ==

Istanza di parte Liquidazione indennità centralinista 049-8201160 Art. 9 L 113/1985 Determinazione Dirigente == ==

Istanza di parte Liquidazione emolumenti per turno 049-8201160 Art. 17 CCNL 1/04/1999; Art. 22 CCNL 14/09/2000 Determinazione Dirigente == ==

Istanza di parte 049-8201160 Art. 17 CCNL 1/04/1999; Art. 24 CCNL 14/09/2000 Determinazione Dirigente == ==

Istanza di parte Liquidazione indennità sostitutiva ferie non godute 049-8201160 Art. 18 CCNL 06/07/1995; Art. 10 CCNL 5/10/2001 Determinazione Dirigente == ==

Istanza di parte 049-8201160 Termini fissati dall'INPDAP DL. 359/1987 converti in L. 440/1987 Determinazione Dirigente == ==

Istanza di parte Risorse Umane  Risorse Umane  049-8201160 Termini fissati dalla convenzione Art. 19 D.Lgs. 267/2000; art. 1, comma 85, L. 56/2014 Deliberazione del Consiglio == ==

Istanza di parte 049-8201160 Art. 80 D.Lgs. 267/2000; art. 84 L. 56/2014 Determinazione Dirigente == ==
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Trasformazione rapporto di lavoro da tempo pieno a 
part time e viceversa

Risorse Umane –  
Ufficio giuridico

Risorse Umane –  
Ufficio giuridico risorse.umane@provincia.padova.it 60 giorni dalla data di scadenza del 

termine di presentazione dell'istanza
Art. 1 co. 56 e ss L 662/96; Regolamento provinciale rapporto 
di lavoro a tempo parziale; Artt 4-5 CCNL 14/09/2000; L 
133/2008

https://www.provincia.padova.it/risorse-umanehttps://www.provincia.padova.it/esercizio-del-potere-sostitutivo-caso-di-inerzia-nella-conclusione-dei-procedimentiRicorso al Giudice 
del lavoro https://www.provincia.padova.it/iban-e-pagamenti-informatici

Risorse Umane –  
Ufficio giuridico

Risorse Umane –  
Ufficio giuridico risorse.umane@provincia.padova.it 90 giorni dal rilascio del nulla osta da 

parte della Provincia
Regolamento provinciale per il reclutamento del personale; 
Art, 30 D. Lgs 165/01 https://www.provincia.padova.it/risorse-umanehttps://www.provincia.padova.it/esercizio-del-potere-sostitutivo-caso-di-inerzia-nella-conclusione-dei-procedimentiRicorso al Giudice 

del lavoro https://www.provincia.padova.it/iban-e-pagamenti-informatici

Risorse Umane –  
Ufficio giuridico

Risorse Umane –  
Ufficio giuridico risorse.umane@provincia.padova.it

30 giorni dal ricevimento della 
domanda, per la trasmissione degli 
atti, previa istruttoria  al competente 
ente sanitario; 10 giorni dal 
ricevimento del referto, per la 
notificazione all'interessato; 45 giorni 
dalla notificazione del referto per 
l'adozione dell'atto di mutamento 
della mansione e del profilo 
professionale

https://www.provincia.padova.it/risorse-umanehttps://www.provincia.padova.it/esercizio-del-potere-sostitutivo-caso-di-inerzia-nella-conclusione-dei-procedimentiRicorso al Giudice 
del lavoro https://www.provincia.padova.it/iban-e-pagamenti-informatici

Risorse Umane –  
Ufficio giuridico

Risorse Umane –  
Ufficio giuridico risorse.umane@provincia.padova.it

90 giorni dalla notizia formale del 
fatto o dell'atto da cui sorge l'obbligo/
esigenza di provvedere

https://www.provincia.padova.it/risorse-umanehttps://www.provincia.padova.it/esercizio-del-potere-sostitutivo-caso-di-inerzia-nella-conclusione-dei-procedimentiRicorso al Giudice 
del lavoro https://www.provincia.padova.it/iban-e-pagamenti-informatici

Risorse Umane –  
Ufficio giuridico

Risorse Umane –  
Ufficio giuridico risorse.umane@provincia.padova.it 90 giorni dalla scadenza del termine 

di presentazione delle domande https://www.provincia.padova.it/risorse-umanehttps://www.provincia.padova.it/esercizio-del-potere-sostitutivo-caso-di-inerzia-nella-conclusione-dei-procedimentiRicorso al Giudice 
del lavoro https://www.provincia.padova.it/iban-e-pagamenti-informatici

Risorse Umane –  
Ufficio giuridico

Risorse Umane –  
Ufficio giuridico risorse.umane@provincia.padova.it 90 giorni dalla presentazione della 

richiesta https://www.provincia.padova.it/risorse-umanehttps://www.provincia.padova.it/esercizio-del-potere-sostitutivo-caso-di-inerzia-nella-conclusione-dei-procedimentiRicorso al Giudice 
del lavoro https://www.provincia.padova.it/iban-e-pagamenti-informatici

Risorse Umane –  
Ufficio giuridico

Risorse Umane –  
Ufficio giuridico risorse.umane@provincia.padova.it 90 giorni dalla presentazione della 

richiesta https://www.provincia.padova.it/risorse-umanehttps://www.provincia.padova.it/esercizio-del-potere-sostitutivo-caso-di-inerzia-nella-conclusione-dei-procedimentiRicorso al Giudice 
del lavoro https://www.provincia.padova.it/iban-e-pagamenti-informatici

Concessione permessi relativi alla maternità e 
paternità

Risorse Umane –  
Ufficio giuridico

Risorse Umane –  
Ufficio giuridico risorse.umane@provincia.padova.it 30 giorni dalla presentazione della 

richiesta https://www.provincia.padova.it/risorse-umanehttps://www.provincia.padova.it/esercizio-del-potere-sostitutivo-caso-di-inerzia-nella-conclusione-dei-procedimentiRicorso al Giudice 
del lavoro https://www.provincia.padova.it/iban-e-pagamenti-informatici

Risorse Umane –  
Ufficio giuridico

Risorse Umane –  
Ufficio giuridico risorse.umane@provincia.padova.it 30 giorni dalla presentazione della 

richiesta https://www.provincia.padova.it/risorse-umanehttps://www.provincia.padova.it/esercizio-del-potere-sostitutivo-caso-di-inerzia-nella-conclusione-dei-procedimentiRicorso al Giudice 
del lavoro https://www.provincia.padova.it/iban-e-pagamenti-informatici

Concessione di aspettative e congedi per 
formazioni e per gravi motivi

Risorse Umane –  
Ufficio giuridico

Risorse Umane –  
Ufficio giuridico risorse.umane@provincia.padova.it 90 giorni dalla presentazione della 

richiesta https://www.provincia.padova.it/risorse-umanehttps://www.provincia.padova.it/esercizio-del-potere-sostitutivo-caso-di-inerzia-nella-conclusione-dei-procedimentiRicorso al Giudice 
del lavoro https://www.provincia.padova.it/iban-e-pagamenti-informatici

Risorse Umane –  
Ufficio giuridico

Risorse Umane –  
Ufficio giuridico risorse.umane@provincia.padova.it 60 giorni dall'approvazione del 

progetto
DPR 70/1999; Art. 5 CCNQ 23/03/2000; Art. 22 co. 5 
L183/2011; L 191/98; art. 9 L 53/2000: Regolamento 
provinciale sul telelavoro

https://www.provincia.padova.it/risorse-umanehttps://www.provincia.padova.it/esercizio-del-potere-sostitutivo-caso-di-inerzia-nella-conclusione-dei-procedimentiRicorso al Giudice 
del lavoro https://www.provincia.padova.it/iban-e-pagamenti-informatici

Risorse Umane –  
Ufficio giuridico

Risorse Umane –  
Ufficio giuridico risorse.umane@provincia.padova.it

Art 1 co 60 L 662/96; Art 53 D Lgs 165/2001; Regolamento 
“Norme per lo svolgimento di incarichi extra-istituzionali dei 
dipendenti provinciali”

https://www.provincia.padova.it/risorse-umanehttps://www.provincia.padova.it/esercizio-del-potere-sostitutivo-caso-di-inerzia-nella-conclusione-dei-procedimentiRicorso 
amministrativo https://www.provincia.padova.it/iban-e-pagamenti-informatici

Liquidazione trattamento di missione e rimborso 
spese viaggio

Risorse Umane –  
Ufficio Stipendi-
Pensioni

Risorse Umane –  
Ufficio Stipendi-
Pensioni

risorse.umane@provincia.padova.it
Nel primo periodo utile di paga dalla  
data di ricevimento della richiesta di 
rimborso

Art. 41 CCNL 14/09/2000; Art. 35 CCNL 23/12/1999; Art. 10 
CCNL 12/02/2002; Art. 1 co 213-216 L 266/2005 https://www.provincia.padova.it/risorse-umanehttps://www.provincia.padova.it/esercizio-del-potere-sostitutivo-caso-di-inerzia-nella-conclusione-dei-procedimentiRicorso al Giudice 

del lavoro https://www.provincia.padova.it/iban-e-pagamenti-informatici

Risorse Umane –  
Ufficio Stipendi-
Pensioni

Risorse Umane –  
Ufficio Stipendi-
Pensioni

risorse.umane@provincia.padova.it
60 giorni dalla fine del mese di 
competenza, se è pervenuta la 
relativa richiesta di liquidazione

Art. 14 CCNL 01/04/1999 dei dipendenti. Artt. 38Bis e 39 del 
CCNL 14/09/2000 https://www.provincia.padova.it/risorse-umanehttps://www.provincia.padova.it/esercizio-del-potere-sostitutivo-caso-di-inerzia-nella-conclusione-dei-procedimentiRicorso al Giudice 

del lavoro https://www.provincia.padova.it/iban-e-pagamenti-informatici

Liquidazione emolumenti per disagio, pericolo o 
danno, rischio e custodia

Risorse Umane –  
Ufficio Stipendi-
Pensioni

Risorse Umane –  
Ufficio Stipendi-
Pensioni

risorse.umane@provincia.padova.it
60 giorni dalla fine del mese di 
competenza, se è pervenuta la 
relativa richiesta di liquidazione

https://www.provincia.padova.it/risorse-umanehttps://www.provincia.padova.it/esercizio-del-potere-sostitutivo-caso-di-inerzia-nella-conclusione-dei-procedimentiRicorso al Giudice 
del lavoro https://www.provincia.padova.it/iban-e-pagamenti-informatici

Risorse Umane –  
Ufficio Stipendi-
Pensioni

Risorse Umane –  
Ufficio Stipendi-
Pensioni

risorse.umane@provincia.padova.it
60 giorni dalla fine del mese di 
competenza, se è pervenuta la 
relativa richiesta di liquidazione

https://www.provincia.padova.it/risorse-umanehttps://www.provincia.padova.it/esercizio-del-potere-sostitutivo-caso-di-inerzia-nella-conclusione-dei-procedimentiRicorso al Giudice 
del lavoro https://www.provincia.padova.it/iban-e-pagamenti-informatici

Risorse Umane –  
Ufficio Stipendi-
Pensioni

Risorse Umane –  
Ufficio Stipendi-
Pensioni

risorse.umane@provincia.padova.it
60 giorni dalla fine del mese di 
competenza, se è pervenuta la 
relativa richiesta di liquidazione

https://www.provincia.padova.it/risorse-umanehttps://www.provincia.padova.it/esercizio-del-potere-sostitutivo-caso-di-inerzia-nella-conclusione-dei-procedimentiRicorso al Giudice 
del lavoro https://www.provincia.padova.it/iban-e-pagamenti-informatici

Risorse Umane –  
Ufficio giuridico

Risorse Umane –  
Ufficio giuridico risorse.umane@provincia.padova.it

60 giorni dalla fine del mese di 
competenza, se è pervenuta la 
relativa richiesta di liquidazione

https://www.provincia.padova.it/risorse-umanehttps://www.provincia.padova.it/esercizio-del-potere-sostitutivo-caso-di-inerzia-nella-conclusione-dei-procedimentiRicorso al Giudice 
del lavoro https://www.provincia.padova.it/iban-e-pagamenti-informatici

Risorse Umane –  
Ufficio giuridico

Risorse Umane –  
Ufficio giuridico risorse.umane@provincia.padova.it

60 giorni dalla fine del mese di 
competenza, se è pervenuta la 
relativa richiesta di liquidazione

https://www.provincia.padova.it/risorse-umanehttps://www.provincia.padova.it/esercizio-del-potere-sostitutivo-caso-di-inerzia-nella-conclusione-dei-procedimentiRicorso al Giudice 
del lavoro https://www.provincia.padova.it/iban-e-pagamenti-informatici

Liquidazione emolumenti per servizio ordinario 
notturno e/o festivo

Risorse Umane –  
Ufficio Stipendi-
Pensioni

Risorse Umane –  
Ufficio Stipendi-
Pensioni

risorse.umane@provincia.padova.it
60 giorni dalla fine del mese di 
competenza, se è pervenuta la 
relativa richiesta di liquidazione

https://www.provincia.padova.it/risorse-umanehttps://www.provincia.padova.it/esercizio-del-potere-sostitutivo-caso-di-inerzia-nella-conclusione-dei-procedimentiRicorso al Giudice 
del lavoro https://www.provincia.padova.it/iban-e-pagamenti-informatici

Risorse Umane –  
Ufficio Stipendi-
Pensioni

Risorse Umane –  
Ufficio Stipendi-
Pensioni

risorse.umane@provincia.padova.it 60 giorni dalla data di ricevimento 
della domanda https://www.provincia.padova.it/risorse-umanehttps://www.provincia.padova.it/esercizio-del-potere-sostitutivo-caso-di-inerzia-nella-conclusione-dei-procedimentiRicorso al Giudice 

del lavoro https://www.provincia.padova.it/iban-e-pagamenti-informatici

Liquidazione conguagli contributi previdenziali e 
pensionistici del personale cessato

Risorse Umane –  
Ufficio Stipendi-
Pensioni

Risorse Umane –  
Ufficio Stipendi-
Pensioni

risorse.umane@provincia.padova.it https://www.provincia.padova.it/risorse-umanehttps://www.provincia.padova.it/esercizio-del-potere-sostitutivo-caso-di-inerzia-nella-conclusione-dei-procedimentiRicorso al Giudice 
del lavoro https://www.provincia.padova.it/iban-e-pagamenti-informatici

Stipula convenzione finalizzata alla elaborazione 
stipendi e alla predisposizione di pratiche 
previdenziali e/o pensionistiche e concorsi

risorse.umane@provincia.padova.it Consiglio 
Provinciale https://www.provincia.padova.it/risorse-umanehttps://www.provincia.padova.it/esercizio-del-potere-sostitutivo-caso-di-inerzia-nella-conclusione-dei-procedimentiRicorso 

amministrativo https://www.provincia.padova.it/iban-e-pagamenti-informatici

Predisposizione impegno di spesa e liquidazione 
rimborsi ai consiglieri delegati

Risorse Umane –  
Ufficio giuridico

Risorse Umane –  
Ufficio giuridico risorse.umane@provincia.padova.it 60 giorni dalla data di ricevimento 

della domanda https://www.provincia.padova.it/risorse-umanehttps://www.provincia.padova.it/esercizio-del-potere-sostitutivo-caso-di-inerzia-nella-conclusione-dei-procedimentiRicorso 
amministrativo https://www.provincia.padova.it/iban-e-pagamenti-informatici
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