Procedimenti d'ufficio - Area Segreteria/Direzione Generale - Servizio Risorse Umane - Provincia di Padova

UNITA" Potere sostitutivo in -
Sy Modalita
TIPOLOGIA DESCRIZIONE PROCEDIMENTO A N L EEICIOIEL R o0 [RECAPITO POSTA ELETTRONICA TERMINE conclusione procedimento |[NORMATIVA DI RIFERIMENTO ATTO CONCLUSIVO RIS o NOTE LINK MODULISTICA |HINK SERVIZION  fcas di inerzia Strumen diutela effetuazione
ISTRUTTORIA GENERALE pag
) ) 90 giorni dalla notizia formale del :
D'Ufficio Definizione struttura organizzativa dell'Ente Risorse Umane - Risorse Umane — 1549 8991169 risorse.umane@provincia.padova.it |fatto o dell'atto da cui sorge I'obbligo/|Regolamento provinciale Sistema di Direzione Decreto del Presidente Presidente == https:/www.provinci == https://www.provincia.[R'Cor-s‘-) " https:/www.provin
Ufficio giuridico Ufficio giuridico esigenza di prowvedere amministrativo
’ [ o ) ) ) 90 giorni dalla notizia formale del : .
D'Ufficio Conferimento incarichi dirigenziali e relafive Risorse Umane - Risorse Umane — 49 901160 risorse.umane@provincia.padova.it  fatto o dell'atto da cui sorge 'obbligo/ |Art. 19 D. Lgs 165/01; art. 109 D. Lgs 267/00 Decreto del Presidente Presidente == https://www.provinci == https://www.provincia.;R'Corso al Giudice https://www.provin
modifiche Ufficio giuridico Ufficio giuridico esigenza di prowvedere del lavoro
o - ot - : ) 90 giorni dalla notizia formale del . ;

i Istituzione delle posizioni organizzative e relative  |Risorse Umane - |Risorse Umane — ’ I : ) d " i/ Al 8 lett. A CCNL 31/03/1999; art. 8 lett B e C CCNL - - —— . o . . i i JRICOrSO . ;
D'Ufficio integrazioni Ufficio giridico Ufficio giuridico 049-8201160  |risorse.umane@provincia.padova.it Lastité)e% g:l[lj?gsoe\e/xe%tgéorge I'obbligo/ 31/03/1999 modificati dallart. 10 CCNL 22/01/2004 Decreto del Presidente Presidente == https://www.provinci == https://www.provincia.f amministrativo https://www.provin
o [ffin ! - Risorse Umane —  |Risorse Umane — ) . +  [120 giomi dall'nizio della vacanza  |Artt. 97-106 D. Lgs. 267/00; Artt. 15-19 DPR 465/97; delibera : - . . e _ . .. [Ricorso al Giudice . ;
D'Ufficio Nomina del Segretario Generale Ufficio giridico Ufficio giuridico 049-8201160  |risorse.umane@provincia.padova.it della sede di Segreteria ox AGES 150 del 15/07/1999 Decreto del Presidente Presidente == https://www.provinci == https://www.provincia.f del lavoro https://www.provin
) - ! ) ) 90 giorni dalla notizia formale del ) : .

o [ffin Convenzione per la gestione associata della sede |Risorse Umane - |Risorse Umane — ! h . : ) g oo |Art. 98, comma 3, D.Lgs. 267/2000;art. 10 D.P.R. : - - . - _ . « . [Ricorso al Giudice . ;
D'Ufficio unica di Segreteria generale Ufficio giuridico Ufficio giuridico 049-8201160 risorse.umane@provincia.padova.it Lastitge%gg[lﬂag%s\?e%lgrseorge I'obbligo/ 465/1997 delibera ex AGES 150 del 15/07/1999 Decreto del Presidente Presidente == https://www.provinci == https.//www.prownua.rdel lavoro https://www.provin

o di rordino delle Provi i ) \E/ntro i tgrmini previsti(jdﬁlla DGR
i rocesso di riordino delle Province per gli aspetti : - ! " I : eneto di attuazione della ; - - . I - . . — . ;
D'Ufficio relafivi al personale dipendente Risorse Umane Risorse Umane 049-8201160 risorse.umane@provincia.padova.it convenziogel stipulata con i L.R. 19/2015 Decreto del Presidente Presidente == https://www.provinci == https://www.provincia.f == https://www.provin
Ministero del Lavoro
B Programmazione triennale del fabbisogno di Risorse Umane —  [Risorse Umane — ] o |90 giorni dalla notizia formale del  |Artt. 6, commi 1 e 6 e 17 del D. Lgs. 165/01; I'art. 39, comma ] ] o — IRicorso ]
D'Ufficio personale comprensivo delle unita di cui alla L Uficio giridico Ufficio giuridico 049-8201160  |risorse.umane@provincia.padova.it [fatto o del[lj'atto da cdm sorge I'obbligo/(1, ?ell/a L 27.12.1997, n. 449; I'art. 91, comma 1, del D. Lgs. |Decreto del Presidente Presidente == https://www.provinci == https://www.provincia.f amministrativo https://www.provin
esigenza di provvedere 18/08/2000, n.267
I ) ) ! : ) 90 giorni dalla notizia formale del )

o i Ricognizione dotazione organico e piano annuale  |Risorse Umane — Risorse Umane — ' ’ i ; ) f ohhi ; - — . i — . i i JRICOrSO . ;

D'Ufficio del reclutamento Ufficio giridico Ufficio giuridico 049-8201160  |risorse.umane@provincia.padova.it Eeastitge?] g:lb?gsoese%tgrzorge I'obbligo/|Art. 6 D Lgs 165/01 Decreto del Presidente Presidente == https://www.provinci == https://www.provincia.f amministrativo https://www.provin
180 giorni dalla data di effettuazione

D'Ufficio Concorsi per assunzioni dall'estemo a tempo Risorse Umane Risorse Umane 049-8201160  |risorse.umane@provincia.padova.it ggﬂgoprrsti)v%rs g{gthe géﬁg (tiraatt;adstlel‘ljz; Regolamento provinciale per il reclutamento del personale; Determinazione Dirigente == https://www.provinci == https://www.provincia Ricorso https://www.provin

indeterminato Ufficio giuridico Ufficio giuridico ' P P ™ prima cougvocazio'ne della DPR 487/94; Artt. 34 bis e 35 D. Lgs 165/01 9 - Ps: P - ps: P Ramministrativo ps: P
commissione
.. : ) Lo ) ) 90 giorni dalla notizia formale del  |Art. 16 L. 56/87; Art. 35 D.Lgs. 165/01; Regolamento )
D'Ufficio églsggét'fg' %ﬁ’.m%”getermmmo tramite chiamata Sﬁg{ge iﬂ%ﬁ?g B B:‘?i[c)irge iﬂ?ﬁ?g - 049-8201160 |risorse.umane@provincia.padova.it |fatto o dell'atto da cui sorge I'obbligo/ |provinciale per il reclutamento del personale; DPR 487/94;  |Determinazione Dirigente == https://www.provinci == https:/lwww.provincia.p;'ﬁ%risn?straﬁvo https://www.provin
perfimpieg d 9 esigenza di provvedere DPCM 27/12/1988; DGR 2379/03
I | § f90 giorgi (lilalla ndotizia formalle ?)%II ’ I | e sl I
. Selezioni per I'assunzione di soggetti Risorse Umane - Risorse Umane — ' ’ I - |fatto o dell'atto da cui sorge I'obbligo/|[Regolamento provinciale per il reclutamento del personale; P - __ . A __ . .. [Ricorso . .
b'Ufficio disabili/categorie protette Ufficio giuridico Ufficio giuridico 049-8201160  risorse.umane@provincia.padova.t esigenza di prgy}aeder_e‘; 180 giorrgl art. 35 co. 2 D.Lgs 165/01; L. 68/99; DPR 487/94 Determinazione Dirigente - hitps:/fwww.provinci - hItpS'”"V""W'pmv'nc'a'ramministrativo https:/fwww.provin
in caso prova di idoneita
; A ) ) 90 giorni dalla notizia formale del  |Art. 16 L 56/87; Art. 35 D. Lgs 165/01; Regolamento :
D'Ufficio ch(]eigIrlTl];atr:%r;tlocaertﬁrrgp%?ﬁtﬁqrr?én%to mediante B}.ﬁg{ge iﬂﬂhﬁ?g B Blf?i[c)irge iﬂ?dé}gg - 049-8201160  |risorse.umane@provincia.padova.it [fatto o dell'atto da cui sorge I'obbligo/|provinciale per il reclutamento del personale; DPR 487/94;  |Determinazione Dirigente == https://www.provinci == https:/lwww.provincia.[;'ﬁ%risn?straﬁvo https://www.provin
perfimpieg g 9 esigenza di provvedere DPCM 27/12/1988; DGR 2379/03
180 giorni dall'ultima delle prove Reqol " incial il reclutamento del e:

. Selezioni pubbliche finalizzate all'assunzione di Risorse Umane — Risorse Umane — ' " I -+ |previste o, se trattasi di selezione egolamento provinciaie per 1l recutamento 0el personale, P . __ . I __ . .. JRicorso . :

D'Ufficio personale a tempo determinato Ufficio giuridico Ufficio giuridico 049-8201160  |risorse.umane@provincia.padova.it Der tito, dalla data della prima /1&&15/6 lCCNL 14/09/2000; B Lgs. 368/01; Art. 35 D.Lgs Determinazione Dirigente == https:/www.provinci == https:/www.provincia.j amministrativo https:/www.provin
convocazione della commissione
Selezioni pubbliche finalizzate allassunzione di : - 90 giorni dalla notizia formale del ) = :

o i o T e : - |Risorse Umane - |Risorse Umane — : I ! . d ot Art. 90 D.Lgs. 267/2000; Regolamento provinciale istitutivo — . o . . - o RiCOrso . :

b'Ufficio ggl\l/%?r?gaton per lufficio di supporto agli organi di U]I‘ficio giuridico Ulfficio giuridico 0498201160 risorse.umane@provincia. padova.t Ie%t};e%gaelb?ggoese%lgrzorge Fobbligo|eiisici digsupporto al ﬁ’res%ente provinciate ISt == https://www.provinci == https://www.provincia.f arlnministrativo https://www.provin
I bbiche fincl ' § dallultima dell An.l8 L 407/90, Ar}. 3 co.l4 CCNL 14/09/20(/)0; Art. 16 DL
o 66 Selezioni pubbliche finalizzate all'assunzione di Risorse Umane — Risorse Umane — ' ; - + |Entro 6 mesi dall'ultima delle prove  {299/94 convertito il L 451/94; Art. 3 D.L 726/84 convertito in L P - __ . . __ . .. JRicorso . N
b Ufficio personale con contratto formazione lavoro Ufficio giuridico Ufficio giuridico 049-8201160  risorse.umane@provincia.padovat previste 863/84; lRe%olagnfggo pg)gigcifle pl%rsl; 0rfclutamento del Determinazione Dirigente - hitps:/fwww.provinci - hitps:/} WWW.Provincia.fa mministrativo htps:/fwww.provin
personale; Art. 34 bis e .Lgs
Selezioni pubbliche finalizzate allassunzione di ! ! 90 giorni dalla notizia formale del  |Art. 110 D Lgs 267/2000; Regolamento provinciale per le : P
D'Ufficio girigenti ed esperti ad alta specializzazione a tempo B}.ﬁg{g%ﬂ%ﬁgg B B;ﬁg{g%ﬂ%ﬁgg T |049-8201160 (risorse.umane@provincia.padova.it |fatto o delllj'atto da cdui sorge l'obbligo/ alssunzioniI a tempo determinato di dirigenti e/ diespertiad  |Decreto del Presidente Presidente == https:/www.provinci == https://www.provincia.ygécl?;\s/g%l Giudice https://www.provin
eterminato esigenza di provvedere alta specializzazione; Art. 19 co. 6 D Lgs 165/2001
» o A : : Risorse Umane -~ |Risorse Umane — : . |20 giorni dalla conclusione del Art. 5 CCNL 31/03/1999; Artt. 23, 62 e 65 del D. Lgs - - I i~ IRICOrSo al Giudice ;
D'Ufficio Progressioni economiche orizzontali SR SR 049-8201160  |risorse.umane@provincia.padova.it  |processo di valutazione della A P e <10 Determinazione Dirigente == https:/www.provinci == https:/www.provincia.j https:/www.provin
Ufficio giuridico Ufficio giuridico commissione competente 150/2009 del lavoro
. : " - . : - 90 giorni dalla notizia formale del . - ; ; .
o (i Comandi/Distacchi/Avvalimenti/Convenzioni art. 14 |Risorse Umane - Risorse Umane — ! ’ . : ) f " hiinn/|Art. 53 DPR 3/57; Regolamento provinciale per il [ . _ . i _ . « i JRicOrso al Giudice . ;
D'Ufficio CCNL 22/01/2004 Ufficio giuridico Ufficio giuridico 049-8201160  |risorse.umane@provincia.padova.it ?stitge% g:l(lj?g?os\z;\e%lgrzorge l'obbligof o ciiitamento del personale; art. 70 co. 12 D. Lgs 165/01 Determinazione Dirigente == https:/www.provinci == https:/www.provincia.f el lavoro https:/www.provin
; _ : _ 90 giorni dalla notizia formale del ; .
D'Ufficio Mobilita Interna Risorse Umane Risorse Umane 049-8201160  [risorse.umane@provincia.padova.it [fatto o dell'atto da cui sorge I'obbligo/|Regolamento provinciale per il reclutamento del personale  |Lettera Dirigente == https://www.provinci == https://www.provincial.pR'Corso al Giudice https://www.provin
Ufficio giuridico Ufficio giuridico esigenza di prowvedere del lavoro
) ) 90 giorni dalla notizia formale del : .
D'Ufficio Mutamento del profilo professionale Risorse Umane - Risorse Umane — |44 8941140 risorse.umane@provincia.padova.it |fatto o dell'atto da cui sorge I'obbligo/|Art. 33 CCNL 31/09/1999; D Lgs 165/2001 Determinazione Dirigente == https:/www.provinci == https://www.provincial.;R'Corso al Giudice https:/www.provin
Ufficio giuridico Ufficio giuridico esigenza di prowvedere del lavoro
30 giorni dal ricevimento della
domanda, per la trasmissione degli
atti, previa istruttoria. al néorlnpetente
ente sanitario; 10 giorni dal
o [ffin f O nar nidaneity fic Risorse Umane - |Risorse Umane — ’ . «  [ricevimento del referto, per la oo o . . - _ . « . IRicorso al Giudice . ;
D'Ufficio Mutamento di mansioni per inidoneita fisica Ufficio giuridico Ufficio giuridico 049-8201160  |risorse.umane@provincia.padova.it notificazione aII'interessgto; 45 giomi D Lgs 81/2008 Determinazione Dirigente == https:/www.provinci == https:/Awww.provincia.j del lavoro https:/www.provin
dalla notificazione del referto per
I'adozione dell'atto di mutamento
della mansione e del profilo
professionale
: ) 90 giorni dalla notizia formale del : .
D'Ufficio Mutamento mansioni Risorse Umane - Risorse Umane — 49 8901160 risorse.umane@provincia.padova.it  (fatto o dell'atto da cui sorge l'obbligo/ Regolamenti provinciali Determinazione Dirigente == https://www.provinci == https:/lwww.provincia.pR'Corso al Giudice https://www.provin
Ufficio giuridico Ufficio giuridico esigenza di prowedere del lavoro
; ! 30 giorni dal giorno successivo da : P
D'Ufficio Presa d'atto dimissioni dal servizio Risorse Umane — Risorse Umane - 049-8201160  |risorse.umane@provincia.padova.it que%lo in cui \%ene protocollatala  |Art. 20 CCNL 14/09/2000 Determinazione Dirigente == https:/www.provinci == https://www.provincia.rR'corso al Giudice https:/www.provin
Ufficio giuridico Ufficio giuridico nota di comunicazione di dimissioni del lavoro
: ) . Art. 57, co. 1, let d D Lgs 165/2001; Art. 48 D Lgs 198/2006; )
D'Ufficio Approvazione piano triennale delle azioni positive Risorse Umane - Risorse Umane 049-8201160  |risorse.umane@provincia.padova.it Entro la scadenza del piano (durata Art 6 L 246/2005; Direttiva del Ministero Pubblica Istruzione e |Decreto del Presidente Presidente == https://www.provinci == https:/lwww.provincia.pR'Cor-so " https://www.provin
Ufficio giuridico Ufficio giuridico triennale) Pari Opportunita 4/03/2011 amministrativo
: ) . Art. 57, co. 1, let d D Lgs 165/2001; Art. 48 D Lgs 198/2006; -

. . ’ Risorse Umane — Risorse Umane — B - . [Entro la scadenza della nomina del ' OB Diroth el 7 ooy PR . — . . - . i i JRICOrSO . :
D'Ufficio Nomina Componenti CUG Ufcio giuridico Ufficio giuridico 049-8201160  |risorse.umane@provincia.padova.it CUG (durata quadriennale) égriG(lj_p%i?t/Sr?i?és’4I/30|T’53t2“(\)11a1del Ministero Pubblica Istruzione e |Determinazione Dirigente == https://www.provinci == https:/Aww.provincia.j amministrativo https:/ww.provin
D'Ufficio Sottoscrizione Contratti decentrati integrativi Sﬁg{g%iﬂwﬁgg B Bi‘?i[c)irgegiﬂ:rd%gg T |049-8201160 [risorse.umane@provincia.padova.it 30 giomi dalla stipula Art. 5 CCNL 01/04/1999 Contratto collettivo tl?gtlt%%et%ione == https:/ww.provinci == https:/lwww.provincia.psé??;\s,grgl Giudice https:/Awww.provin

i - - Risorse Umane - [Risorse Umane — ! N .. |30 giorni dalla sottoscrizione del - - = . e _ . « i Ricorso al Giudice . ;
D'Ufficio Protocolli di concertazione Uffcio giuridico Ufficio giuridico 049-8201160 risorse.umane@provincia.padova.it protocollo Art. 8 CCNL 01/04/1999 Decreto del Presidente Presidente == https://www.provinci == https://www.provincia.f del lavoro https://www.provin
D'Ufficio Ripartizione monte ore permessi sindacali Sﬁg{gziﬂﬂmg B LRJlf?igirgegiﬂ:Fdailgg - 049-8201160  |risorse.umane@provincia.padova.it {31 marzo di ogni anno CCNQ 07/08/1998 e ss. Determinazione Dirigente == https://www.provinci == https:/lwww.provincia.pgé??;\s/gril Giudice https://www.provin

Approvazione regolamenti (completamento stralci | B - _ 90 giorni dalla notizia formale del :
D'Ufficio del regolamento sull'ordinamento degli uffici e dei ﬁﬁg{gziﬂ%ﬁgg Elf?i[c)irg%iﬂﬂld?gg 049-8201160  |risorse.umane@provincia.padova.it  [fatto o deI[Ij'atto da cdui sorge I'obbligo/|Art. 7 D Lgs 165/2001 Decreto del Presidente Presidente == https://www.provinci == https:/lwww.provincia_;gr'g%risn?stranvo https://www.provin
servizi esigenza di provvedere
eci e T— ; ; P ; Artt. 60 e 61 DPR 3/1957; Art. 1 co 62 L 662/96; Art. 53 D Lgs : P

o i Emissione diffide sulla base delle direttive del Risorse Umane — Risorse Umane — " I -+ 190 giorni dal verbale conclusivo del . ! ol p " _ . . _ . .. JRicorso al Giudice . :

D'Ufficio Servizio ispettivo Ufficio giridico Ufficio giuridico 049-8201160  |risorse.umane@provincia.padova.it Senvizio Ispettivo fluﬁnszl%J(r)](élln,1 gznig%g?wsegrt\%ggrlg ggir\rllgosmone ell Lettera Dirigente == https://www.provinci == https://www.provincia.f del lavoro https://www.provin
f  dicainlinar i i : ) i - . : Niragiana: Irrogazione della sanzione o |Ufficio per i ; .

o [ffi Procedimenti disciplinari di competenza dellUfficio |Risorse Umane—  |Risorse Umane — ! " . 120 giorni dalla contestazione Regolamento provinciale Sistema di Direzione; Artt. 55 e ss D Nyt : . . . _— . - i RicOrso al Giudice . -
D'Ufficio per | Procedimento disciplinari Ufficio giuridico Ufficio giuridico 049-8201160  |risorse.umane@provincia.padova.it delladdebito Lgs 165/2001 g;grgg/é?é:gﬂg) del girgccigﬂggﬁnn == https://www.provinci == https://www.provincia.f del lavoro https://www.provin
f s iapinlinar di : - - » . ) Niraginna: Irrogazione della sanzione o : .

D'Ufficio Procedimenti disciplinari di competenza del Risorse Umane - [Risorse Umane— |49 5901160 risorse.umane@provincia. padovat gg”g;c()jré]é gi?ga contestazione Regolamento provinciale Sistema di Direzione; Artt. 55 55 D | biia iona del Dirigente - https:/hwww provinci - htps: /lwww.provincia.pse'j?;\s/g%l Giudice https:/Awwaw.provin
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