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TIPOLOGIA DESCRIZIONE PROCEDIMENTO RECAPITO POSTA ELETTRONICA TERMINE conclusione procedimento NORMATIVA DI RIFERIMENTO ATTO CONCLUSIVO NOTE LINK MODULISTICA Strumenti di tutela

D'Ufficio Definizione struttura organizzativa dell'Ente 049-8201160 Regolamento provinciale Sistema di Direzione Decreto del Presidente Presidente == ==

D'Ufficio 049-8201160 Art. 19 D. Lgs 165/01; art. 109 D. Lgs 267/00 Decreto del Presidente Presidente == ==

D'Ufficio 049-8201160 Decreto del Presidente Presidente == ==

D'Ufficio Nomina del Segretario Generale 049-8201160 Decreto del Presidente Presidente == ==

D'Ufficio 049-8201160 Decreto del Presidente Presidente == ==

D'Ufficio Risorse Umane  Risorse Umane  049-8201160 L.R. 19/2015 Decreto del Presidente Presidente == == ==

D'Ufficio 049-8201160 Decreto del Presidente Presidente == ==

D'Ufficio 049-8201160 Art. 6 D Lgs 165/01 Decreto del Presidente Presidente == ==

D'Ufficio 049-8201160 Determinazione Dirigente == ==

D'Ufficio 049-8201160 Determinazione Dirigente == ==

D'Ufficio 049-8201160 Determinazione Dirigente == ==

D'Ufficio 049-8201160 Determinazione Dirigente == ==

D'Ufficio 049-8201160 Determinazione Dirigente == ==

D'Ufficio 049-8201160 == ==

D'Ufficio 049-8201160 Determinazione Dirigente == ==

D'Ufficio 049-8201160 Decreto del Presidente Presidente == ==

D'Ufficio Progressioni economiche orizzontali 049-8201160 Determinazione Dirigente == ==

D'Ufficio 049-8201160 Determinazione Dirigente == ==

D'Ufficio Mobilità Interna 049-8201160 Regolamento provinciale per il reclutamento del personale Lettera Dirigente == ==

D'Ufficio Mutamento del profilo professionale 049-8201160 Art. 33 CCNL 31/09/1999; D Lgs 165/2001 Determinazione Dirigente == ==

D'Ufficio Mutamento di mansioni per inidoneità fisica 049-8201160 D Lgs 81/2008 Determinazione Dirigente == ==

D'Ufficio Mutamento mansioni 049-8201160 Regolamenti provinciali Determinazione Dirigente == ==

D'Ufficio Presa d'atto dimissioni dal servizio 049-8201160 Art. 20 CCNL 14/09/2000 Determinazione Dirigente == ==

D'Ufficio Approvazione piano triennale delle azioni positive 049-8201160 Decreto del Presidente Presidente == ==

D'Ufficio Nomina Componenti CUG 049-8201160 Determinazione Dirigente == ==

D'Ufficio Sottoscrizione Contratti decentrati integrativi 049-8201160 30 giorni dalla stipula Art. 5 CCNL 01/04/1999 Contratto collettivo == ==

D'Ufficio Protocolli di concertazione 049-8201160 Art. 8 CCNL 01/04/1999 Decreto del Presidente Presidente == ==

D'Ufficio Ripartizione monte ore permessi sindacali 049-8201160 31 marzo di ogni anno CCNQ 07/08/1998 e ss. Determinazione Dirigente == ==

D'Ufficio 049-8201160 Art. 7 D Lgs 165/2001 Decreto del Presidente Presidente == ==

D'Ufficio 049-8201160 Lettera Dirigente == ==

D'Ufficio 049-8201160 == ==

D'Ufficio 049-8201160 Dirigente == ==

UNITA' 
ORGANIZZATIVA 
RESPONSABILE 
ISTRUTTORIA

UFFICIO DEL 
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RECAPITO 
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ORGANO 
COMPETENTE

LINK SERVIZI ON 
LINE

Potere sostitutivo in 
caso di inerzia 
SEGRETARIO 
GENERALE

Modalità 
effettuazione 
pagamenti

Risorse Umane –  
Ufficio giuridico

Risorse Umane –  
Ufficio giuridico risorse.umane@provincia.padova.it

90 giorni dalla notizia formale del 
fatto o dell'atto da cui sorge l'obbligo/
esigenza di provvedere

https://www.provincia.padova.it/risorse-umanehttps://www.provincia.padova.it/esercizio-del-potere-sostitutivo-caso-di-inerzia-nella-conclusione-dei-procedimentiRicorso 
amministrativo https://www.provincia.padova.it/iban-e-pagamenti-informatici

Conferimento incarichi dirigenziali e relative 
modifiche

Risorse Umane –  
Ufficio giuridico

Risorse Umane –  
Ufficio giuridico risorse.umane@provincia.padova.it

90 giorni dalla notizia formale del 
fatto o dell'atto da cui sorge l'obbligo/
esigenza di provvedere

https://www.provincia.padova.it/risorse-umanehttps://www.provincia.padova.it/esercizio-del-potere-sostitutivo-caso-di-inerzia-nella-conclusione-dei-procedimentiRicorso al Giudice 
del lavoro https://www.provincia.padova.it/iban-e-pagamenti-informatici

Istituzione delle posizioni organizzative e relative 
integrazioni

Risorse Umane –  
Ufficio giuridico

Risorse Umane –  
Ufficio giuridico risorse.umane@provincia.padova.it

90 giorni dalla notizia formale del 
fatto o dell'atto da cui sorge l'obbligo/
esigenza di provvedere

Art. 8 lett. A CCNL 31/03/1999; art. 8 lett B e C CCNL 
31/03/1999 modificati dall'art. 10 CCNL 22/01/2004 https://www.provincia.padova.it/risorse-umanehttps://www.provincia.padova.it/esercizio-del-potere-sostitutivo-caso-di-inerzia-nella-conclusione-dei-procedimentiRicorso 

amministrativo https://www.provincia.padova.it/iban-e-pagamenti-informatici

Risorse Umane –  
Ufficio giuridico

Risorse Umane –  
Ufficio giuridico risorse.umane@provincia.padova.it 120 giorni dall'inizio della vacanza 

della sede di Segreteria
Artt. 97-106 D. Lgs. 267/00;  Artt. 15-19 DPR 465/97; delibera 
ex AGES 150 del 15/07/1999 https://www.provincia.padova.it/risorse-umanehttps://www.provincia.padova.it/esercizio-del-potere-sostitutivo-caso-di-inerzia-nella-conclusione-dei-procedimentiRicorso al Giudice 

del lavoro https://www.provincia.padova.it/iban-e-pagamenti-informatici

Convenzione per la gestione associata della sede 
unica di Segreteria generale

Risorse Umane –  
Ufficio giuridico

Risorse Umane –  
Ufficio giuridico risorse.umane@provincia.padova.it

90 giorni dalla notizia formale del 
fatto o dell'atto da cui sorge l'obbligo/
esigenza di provvedere

Art. 98, comma 3, D.Lgs. 267/2000;art. 10 D.P.R. 
465/1997;delibera ex AGES 150 del 15/07/1999 https://www.provincia.padova.it/risorse-umanehttps://www.provincia.padova.it/esercizio-del-potere-sostitutivo-caso-di-inerzia-nella-conclusione-dei-procedimentiRicorso al Giudice 

del lavoro https://www.provincia.padova.it/iban-e-pagamenti-informatici

Processo di riordino delle Province per gli aspetti 
relativi al personale dipendente risorse.umane@provincia.padova.it

Entro i termini previsti dalla DGR 
Veneto di attuazione della 
convenzione stipulata con il 
Ministero del Lavoro 

https://www.provincia.padova.it/risorse-umanehttps://www.provincia.padova.it/esercizio-del-potere-sostitutivo-caso-di-inerzia-nella-conclusione-dei-procedimentihttps://www.provincia.padova.it/iban-e-pagamenti-informatici

Programmazione triennale del fabbisogno di 
personale comprensivo delle unità di cui alla L 
68/99

Risorse Umane –  
Ufficio giuridico

Risorse Umane –  
Ufficio giuridico risorse.umane@provincia.padova.it

90 giorni dalla notizia formale del 
fatto o dell'atto da cui sorge l'obbligo/
esigenza di provvedere

Artt. 6, commi 1 e 6 e 17 del D. Lgs. 165/01; l’art. 39, comma 
1, della L 27.12.1997, n. 449; l’art. 91, comma 1, del D. Lgs. 
18/08/2000, n.267

https://www.provincia.padova.it/risorse-umanehttps://www.provincia.padova.it/esercizio-del-potere-sostitutivo-caso-di-inerzia-nella-conclusione-dei-procedimentiRicorso 
amministrativo https://www.provincia.padova.it/iban-e-pagamenti-informatici

Ricognizione dotazione organico e piano annuale 
del reclutamento

Risorse Umane –  
Ufficio giuridico

Risorse Umane –  
Ufficio giuridico risorse.umane@provincia.padova.it

90 giorni dalla notizia formale del 
fatto o dell'atto da cui sorge l'obbligo/
esigenza di provvedere

https://www.provincia.padova.it/risorse-umanehttps://www.provincia.padova.it/esercizio-del-potere-sostitutivo-caso-di-inerzia-nella-conclusione-dei-procedimentiRicorso 
amministrativo https://www.provincia.padova.it/iban-e-pagamenti-informatici

Concorsi per assunzioni dall'esterno a tempo 
indeterminato

Risorse Umane –  
Ufficio giuridico

Risorse Umane –  
Ufficio giuridico risorse.umane@provincia.padova.it

180 giorni dalla data di effettuazione 
delle prove scritte o, se trattasi di 
concorsi per titoli, dalla data della 
prima convocazione della 
commissione

Regolamento provinciale per il reclutamento del personale; 
DPR 487/94;  Artt. 34 bis e 35 D. Lgs 165/01 https://www.provincia.padova.it/risorse-umanehttps://www.provincia.padova.it/esercizio-del-potere-sostitutivo-caso-di-inerzia-nella-conclusione-dei-procedimentiRicorso 

amministrativo https://www.provincia.padova.it/iban-e-pagamenti-informatici

Assunzioni a tempo indeterminato tramite chiamata 
dal centro per l'impiego

Risorse Umane –  
Ufficio giuridico

Risorse Umane –  
Ufficio giuridico risorse.umane@provincia.padova.it

90 giorni dalla notizia formale del 
fatto o dell'atto da cui sorge l'obbligo/
esigenza di provvedere

Art. 16 L. 56/87; Art. 35 D.Lgs. 165/01; Regolamento 
provinciale per il reclutamento del personale; DPR 487/94; 
DPCM 27/12/1988; DGR 2379/03

https://www.provincia.padova.it/risorse-umanehttps://www.provincia.padova.it/esercizio-del-potere-sostitutivo-caso-di-inerzia-nella-conclusione-dei-procedimentiRicorso 
amministrativo https://www.provincia.padova.it/iban-e-pagamenti-informatici

Selezioni per l'assunzione di soggetti 
disabili/categorie protette

Risorse Umane –  
Ufficio giuridico

Risorse Umane –  
Ufficio giuridico risorse.umane@provincia.padova.it

90 giorni dalla notizia formale del 
fatto o dell'atto da cui sorge l'obbligo/
esigenza di provvedere ; 180 giorni 
in caso prova di idoneità

Regolamento provinciale per il reclutamento del personale; 
art. 35 co. 2 D.Lgs  165/01; L. 68/99; DPR 487/94 https://www.provincia.padova.it/risorse-umanehttps://www.provincia.padova.it/esercizio-del-potere-sostitutivo-caso-di-inerzia-nella-conclusione-dei-procedimentiRicorso 

amministrativo https://www.provincia.padova.it/iban-e-pagamenti-informatici

Reclutamento a tempo determinato mediante 
chiamata dal Centro per l'Impiego

Risorse Umane –  
Ufficio giuridico

Risorse Umane –  
Ufficio giuridico risorse.umane@provincia.padova.it

90 giorni dalla notizia formale del 
fatto o dell'atto da cui sorge l'obbligo/
esigenza di provvedere

Art. 16 L 56/87; Art. 35 D. Lgs 165/01; Regolamento 
provinciale per il reclutamento del personale; DPR 487/94; 
DPCM 27/12/1988; DGR 2379/03

https://www.provincia.padova.it/risorse-umanehttps://www.provincia.padova.it/esercizio-del-potere-sostitutivo-caso-di-inerzia-nella-conclusione-dei-procedimentiRicorso 
amministrativo https://www.provincia.padova.it/iban-e-pagamenti-informatici

Selezioni pubbliche finalizzate all'assunzione di 
personale a tempo determinato

Risorse Umane –  
Ufficio giuridico

Risorse Umane –  
Ufficio giuridico risorse.umane@provincia.padova.it

180 giorni dall'ultima delle prove 
previste o, se trattasi di selezione 
per titoli, dalla data della prima 
convocazione della commissione

Regolamento provinciale per il reclutamento del personale; 
Art. 7 CCNL 14/09/2000; D. Lgs. 368/01; Art. 35 D.Lgs 
165/01

https://www.provincia.padova.it/risorse-umanehttps://www.provincia.padova.it/esercizio-del-potere-sostitutivo-caso-di-inerzia-nella-conclusione-dei-procedimentiRicorso 
amministrativo https://www.provincia.padova.it/iban-e-pagamenti-informatici

Selezioni pubbliche finalizzate all'assunzione di 
collaboratori per l'ufficio di supporto agli organi di 
governo

Risorse Umane –  
Ufficio giuridico

Risorse Umane –  
Ufficio giuridico risorse.umane@provincia.padova.it

90 giorni dalla notizia formale del 
fatto o dell'atto da cui sorge l'obbligo/
esigenza di provvedere

Art. 90 D.Lgs. 267/2000; Regolamento provinciale istitutivo 
dell'uffici di supporto al Presidente https://www.provincia.padova.it/risorse-umanehttps://www.provincia.padova.it/esercizio-del-potere-sostitutivo-caso-di-inerzia-nella-conclusione-dei-procedimentiRicorso 

amministrativo https://www.provincia.padova.it/iban-e-pagamenti-informatici

Selezioni pubbliche finalizzate all'assunzione di 
personale con contratto formazione lavoro

Risorse Umane –  
Ufficio giuridico

Risorse Umane –  
Ufficio giuridico risorse.umane@provincia.padova.it Entro 6 mesi dall'ultima delle prove 

previste

Art. 8 L 407/90; Art. 3 co. 4 CCNL 14/09/2000; Art. 16 DL 
299/94 convertito il L 451/94; Art. 3 D.L 726/84 convertito in L 
863/84; Regolamento provinciale per il reclutamento del 
personale; Art. 34 bis e 36 D. Lgs 165/01

https://www.provincia.padova.it/risorse-umanehttps://www.provincia.padova.it/esercizio-del-potere-sostitutivo-caso-di-inerzia-nella-conclusione-dei-procedimentiRicorso 
amministrativo https://www.provincia.padova.it/iban-e-pagamenti-informatici

Selezioni pubbliche finalizzate all'assunzione di 
dirigenti ed esperti ad alta specializzazione a tempo 
determinato

Risorse Umane –  
Ufficio giuridico

Risorse Umane –  
Ufficio giuridico risorse.umane@provincia.padova.it

90 giorni dalla notizia formale del 
fatto o dell'atto da cui sorge l'obbligo/
esigenza di provvedere

Art. 110 D Lgs 267/2000; Regolamento provinciale per le 
assunzioni  a tempo determinato di dirigenti e di esperti ad 
alta specializzazione; Art. 19 co. 6 D Lgs 165/2001

https://www.provincia.padova.it/risorse-umanehttps://www.provincia.padova.it/esercizio-del-potere-sostitutivo-caso-di-inerzia-nella-conclusione-dei-procedimentiRicorso al Giudice 
del lavoro https://www.provincia.padova.it/iban-e-pagamenti-informatici

Risorse Umane –  
Ufficio giuridico

Risorse Umane –  
Ufficio giuridico risorse.umane@provincia.padova.it

90 giorni dalla conclusione del 
processo di valutazione della 
commissione competente

Art. 5 CCNL 31/03/1999; Artt. 23, 62 e 65 del D. Lgs 
150/2009 https://www.provincia.padova.it/risorse-umanehttps://www.provincia.padova.it/esercizio-del-potere-sostitutivo-caso-di-inerzia-nella-conclusione-dei-procedimentiRicorso al Giudice 

del lavoro https://www.provincia.padova.it/iban-e-pagamenti-informatici

Comandi/Distacchi/Avvalimenti/Convenzioni art. 14 
CCNL 22/01/2004

Risorse Umane –  
Ufficio giuridico

Risorse Umane –  
Ufficio giuridico risorse.umane@provincia.padova.it

90 giorni dalla notizia formale del 
fatto o dell'atto da cui sorge l'obbligo/
esigenza di provvedere

Art. 53 DPR 3/57; Regolamento provinciale per il 
reclutamento del personale; art. 70 co. 12 D. Lgs 165/01 https://www.provincia.padova.it/risorse-umanehttps://www.provincia.padova.it/esercizio-del-potere-sostitutivo-caso-di-inerzia-nella-conclusione-dei-procedimentiRicorso al Giudice 

del lavoro https://www.provincia.padova.it/iban-e-pagamenti-informatici

Risorse Umane –  
Ufficio giuridico

Risorse Umane –  
Ufficio giuridico risorse.umane@provincia.padova.it

90 giorni dalla notizia formale del 
fatto o dell'atto da cui sorge l'obbligo/
esigenza di provvedere

https://www.provincia.padova.it/risorse-umanehttps://www.provincia.padova.it/esercizio-del-potere-sostitutivo-caso-di-inerzia-nella-conclusione-dei-procedimentiRicorso al Giudice 
del lavoro https://www.provincia.padova.it/iban-e-pagamenti-informatici

Risorse Umane –  
Ufficio giuridico

Risorse Umane –  
Ufficio giuridico risorse.umane@provincia.padova.it

90 giorni dalla notizia formale del 
fatto o dell'atto da cui sorge l'obbligo/
esigenza di provvedere

https://www.provincia.padova.it/risorse-umanehttps://www.provincia.padova.it/esercizio-del-potere-sostitutivo-caso-di-inerzia-nella-conclusione-dei-procedimentiRicorso al Giudice 
del lavoro https://www.provincia.padova.it/iban-e-pagamenti-informatici

Risorse Umane –  
Ufficio giuridico

Risorse Umane –  
Ufficio giuridico risorse.umane@provincia.padova.it

30 giorni dal ricevimento della 
domanda, per la trasmissione degli 
atti, previa istruttoria  al competente 
ente sanitario; 10 giorni dal 
ricevimento del referto, per la 
notificazione all'interessato; 45 giorni 
dalla notificazione del referto per 
l'adozione dell'atto di mutamento 
della mansione e del profilo 
professionale

https://www.provincia.padova.it/risorse-umanehttps://www.provincia.padova.it/esercizio-del-potere-sostitutivo-caso-di-inerzia-nella-conclusione-dei-procedimentiRicorso al Giudice 
del lavoro https://www.provincia.padova.it/iban-e-pagamenti-informatici

Risorse Umane –  
Ufficio giuridico

Risorse Umane –  
Ufficio giuridico risorse.umane@provincia.padova.it

90 giorni dalla notizia formale del 
fatto o dell'atto da cui sorge l'obbligo/
esigenza di provvedere

https://www.provincia.padova.it/risorse-umanehttps://www.provincia.padova.it/esercizio-del-potere-sostitutivo-caso-di-inerzia-nella-conclusione-dei-procedimentiRicorso al Giudice 
del lavoro https://www.provincia.padova.it/iban-e-pagamenti-informatici

Risorse Umane –  
Ufficio giuridico

Risorse Umane –  
Ufficio giuridico risorse.umane@provincia.padova.it

30 giorni dal giorno successivo da 
quello in cui viene protocollata la 
nota di comunicazione di dimissioni

https://www.provincia.padova.it/risorse-umanehttps://www.provincia.padova.it/esercizio-del-potere-sostitutivo-caso-di-inerzia-nella-conclusione-dei-procedimentiRicorso al Giudice 
del lavoro https://www.provincia.padova.it/iban-e-pagamenti-informatici

Risorse Umane –  
Ufficio giuridico

Risorse Umane –  
Ufficio giuridico risorse.umane@provincia.padova.it Entro la scadenza del piano (durata 

triennale)
Art. 57, co. 1, let d D Lgs 165/2001; Art. 48 D Lgs 198/2006; 
Art 6 L 246/2005; Direttiva del Ministero Pubblica Istruzione e 
Pari Opportunità 4/03/2011

https://www.provincia.padova.it/risorse-umanehttps://www.provincia.padova.it/esercizio-del-potere-sostitutivo-caso-di-inerzia-nella-conclusione-dei-procedimentiRicorso 
amministrativo https://www.provincia.padova.it/iban-e-pagamenti-informatici

Risorse Umane –  
Ufficio giuridico

Risorse Umane –  
Ufficio giuridico risorse.umane@provincia.padova.it Entro la scadenza della nomina del 

CUG (durata quadriennale)
Art. 57, co. 1, let d D Lgs 165/2001; Art. 48 D Lgs 198/2006; 
Art 6 L 246/2005; Direttiva del Ministero Pubblica Istruzione e 
Pari Opportunità 4/03/2011

https://www.provincia.padova.it/risorse-umanehttps://www.provincia.padova.it/esercizio-del-potere-sostitutivo-caso-di-inerzia-nella-conclusione-dei-procedimentiRicorso 
amministrativo https://www.provincia.padova.it/iban-e-pagamenti-informatici

Risorse Umane –  
Ufficio giuridico

Risorse Umane –  
Ufficio giuridico risorse.umane@provincia.padova.it Delegazione 

trattante https://www.provincia.padova.it/risorse-umanehttps://www.provincia.padova.it/esercizio-del-potere-sostitutivo-caso-di-inerzia-nella-conclusione-dei-procedimentiRicorso al Giudice 
del lavoro https://www.provincia.padova.it/iban-e-pagamenti-informatici

Risorse Umane –  
Ufficio giuridico

Risorse Umane –  
Ufficio giuridico risorse.umane@provincia.padova.it 30 giorni dalla sottoscrizione del 

protocollo https://www.provincia.padova.it/risorse-umanehttps://www.provincia.padova.it/esercizio-del-potere-sostitutivo-caso-di-inerzia-nella-conclusione-dei-procedimentiRicorso al Giudice 
del lavoro https://www.provincia.padova.it/iban-e-pagamenti-informatici

Risorse Umane –  
Ufficio giuridico

Risorse Umane –  
Ufficio giuridico risorse.umane@provincia.padova.it https://www.provincia.padova.it/risorse-umanehttps://www.provincia.padova.it/esercizio-del-potere-sostitutivo-caso-di-inerzia-nella-conclusione-dei-procedimentiRicorso al Giudice 

del lavoro https://www.provincia.padova.it/iban-e-pagamenti-informatici

Approvazione regolamenti (completamento stralci 
del regolamento sull'ordinamento degli uffici e dei 
servizi)

Risorse Umane –  
Ufficio giuridico

Risorse Umane –  
Ufficio giuridico risorse.umane@provincia.padova.it

90 giorni dalla notizia formale del 
fatto o dell'atto da cui sorge l'obbligo/
esigenza di provvedere

https://www.provincia.padova.it/risorse-umanehttps://www.provincia.padova.it/esercizio-del-potere-sostitutivo-caso-di-inerzia-nella-conclusione-dei-procedimentiRicorso 
amministrativo https://www.provincia.padova.it/iban-e-pagamenti-informatici

Emissione diffide sulla base delle direttive del 
servizio ispettivo

Risorse Umane –  
Ufficio giuridico

Risorse Umane –  
Ufficio giuridico risorse.umane@provincia.padova.it 90 giorni dal verbale conclusivo del 

Servizio Ispettivo
Artt. 60 e 61 DPR 3/1957; Art. 1 co 62 L 662/96; Art. 53 D Lgs 
165/2001; Regolamento per la composizione e il 
funzionamento del Servizio Ispettivo

https://www.provincia.padova.it/risorse-umanehttps://www.provincia.padova.it/esercizio-del-potere-sostitutivo-caso-di-inerzia-nella-conclusione-dei-procedimentiRicorso al Giudice 
del lavoro https://www.provincia.padova.it/iban-e-pagamenti-informatici

Procedimenti disciplinari di competenza dell'Ufficio 
per i Procedimento disciplinari

Risorse Umane –  
Ufficio giuridico

Risorse Umane –  
Ufficio giuridico risorse.umane@provincia.padova.it 120 giorni dalla contestazione 

dell'addebito
Regolamento provinciale Sistema di Direzione; Artt. 55 e ss D 
Lgs 165/2001

Irrogazione della sanzione o 
archiviazione del 
procedimento

Ufficio per i 
procedimenti 
disciplinari

https://www.provincia.padova.it/risorse-umanehttps://www.provincia.padova.it/esercizio-del-potere-sostitutivo-caso-di-inerzia-nella-conclusione-dei-procedimentiRicorso al Giudice 
del lavoro https://www.provincia.padova.it/iban-e-pagamenti-informatici

Procedimenti disciplinari di competenza del 
dirigente del settore

Risorse Umane –  
Ufficio giuridico

Risorse Umane –  
Ufficio giuridico risorse.umane@provincia.padova.it 60 giorni dalla contestazione 

dell'addebito
Regolamento provinciale Sistema di Direzione; Artt. 55 e ss D 
Lgs 165/2001

Irrogazione della sanzione o 
archiviazione del 
procedimento

https://www.provincia.padova.it/risorse-umanehttps://www.provincia.padova.it/esercizio-del-potere-sostitutivo-caso-di-inerzia-nella-conclusione-dei-procedimentiRicorso al Giudice 
del lavoro https://www.provincia.padova.it/iban-e-pagamenti-informatici

mailto:risorse.umane@provincia.padova.it
https://www.provincia.padova.it/risorse-umane
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TIPOLOGIA DESCRIZIONE PROCEDIMENTO RECAPITO POSTA ELETTRONICA TERMINE conclusione procedimento NORMATIVA DI RIFERIMENTO ATTO CONCLUSIVO NOTE LINK MODULISTICA Strumenti di tutela
UNITA' 
ORGANIZZATIVA 
RESPONSABILE 
ISTRUTTORIA

UFFICIO DEL 
PROCEDIMENTO

RECAPITO 
TELEFONICO

ORGANO 
COMPETENTE

LINK SERVIZI ON 
LINE

Potere sostitutivo in 
caso di inerzia 
SEGRETARIO 
GENERALE

Modalità 
effettuazione 
pagamenti

D'Ufficio 049-8201160 Segretario Generale == ==

D'Ufficio 049-8201160 Determinazione Dirigente == ==

D'Ufficio Affidamento incarichi di docenza e servizi formativi 049-8201160 Artt. 7 e 7bis, co. 1, D Lgs 165/2001 Determinazione Dirigente == ==

D'Ufficio Autorizzazione alla partecipazione a corsi esterni 049-8201160 Art. 7, co. 1, D Lgs 165/2001 Determinazione Dirigente == ==

D'Ufficio 049-8201160 Art. 18 D Lgs 81/2008 Decreto del Presidente Presidente == ==

D'Ufficio 049-8201160 Determinazione Dirigente == ==

D'Ufficio 049-8201160 CCNL vigenti dei dipendenti, dei dirigenti e del segretario Determinazione Dirigente == ==

D'Ufficio 049-8201160 Artt. 26, 27, 28 CCNL 23/12/1999 Determinazione Dirigente == ==

D'Ufficio 049-8201160 Determinazione Dirigente == ==

D'Ufficio 049-8201160 60 giorni dalla richiesta del tribunale Art. 12 D Lgs 267/2000 Determinazione Dirigente == ==

D'Ufficio Liquidazione compensi incentivanti la produttività 049-8201160 Determinazione Dirigente == ==

D'Ufficio Liquidazione economie di gestione 049-8201160 Art. 16 CCDI 16/04/2013; Artt. 31-32 CCNL 22/01/2004 Determinazione Dirigente == ==

D'Ufficio 049-8201160 Termini fissati dalla ragioneria Art. 92 D Lgs 163/2006 Determinazione Dirigente == ==

D'Ufficio 049-8201160 Determinazione Dirigente == ==

D'Ufficio Rimborsi emolumenti del personale a Enti Terzi 049-8201160 Art. 56 D.P.R. 3/1957; Art. 70 co. 12 D.Lgs. 165/2001 Determinazione Dirigente == ==

D'Ufficio 049-8201160 Art. 48 bis D.P.R. 917/1986; D.P.R. 468/1997 Determinazione Dirigente == ==

Procedimento di accertamento della responsabilità 
dirigenziale

Risorse Umane –  
Ufficio giuridico

Risorse Umane –  
Ufficio giuridico risorse.umane@provincia.padova.it

90 giorni dall'acquisizione del parere 
del Comitato dei Garanti o dalla 
scadenza del termine ad esso 
assegnato per renderlo

Regolamento provinciale Sistema di Direzione; Regolamento 
provinciale istitutivo del Comitato dei garanti; Artt. 21 e 22 D 
Lgs 165/2001; art. 15 CCNL '99 Area dirigenza, come 
modificato dall'art. 14 CCNL 2006; art. 23 bis, comma 1, lett. 
b), c) e d), del CCNL 96

Irrogazione della sanzione o 
archiviazione del 
procedimento

https://www.provincia.padova.it/risorse-umanehttps://www.provincia.padova.it/esercizio-del-potere-sostitutivo-caso-di-inerzia-nella-conclusione-dei-procedimentiRicorso al Giudice 
del lavoro https://www.provincia.padova.it/iban-e-pagamenti-informatici

Approvazione del programma di formazione e 
aggiornamento

Risorse Umane –  
Ufficio giuridico

Risorse Umane –  
Ufficio giuridico risorse.umane@provincia.padova.it 90 giorni dalla scadenza del 

precedente programma
Artt. 7 e 7bis, co. 1, D Lgs 165/2001 e s.m.i.; art. 23 del 
CCNL 01/04/1999; D.L. 78/2010 convertito in L. 122/2010; 
Direttiva Funzione pubblica del 30/07/2010

https://www.provincia.padova.it/risorse-umanehttps://www.provincia.padova.it/esercizio-del-potere-sostitutivo-caso-di-inerzia-nella-conclusione-dei-procedimentiRicorso 
amministrativo https://www.provincia.padova.it/iban-e-pagamenti-informatici

Risorse Umane –  
Ufficio giuridico

Risorse Umane –  
Ufficio giuridico risorse.umane@provincia.padova.it 90 giorni dalla data di protocollo 

della/e richiesta/e di preventivo https://www.provincia.padova.it/risorse-umanehttps://www.provincia.padova.it/esercizio-del-potere-sostitutivo-caso-di-inerzia-nella-conclusione-dei-procedimentiRicorso al Giudice 
del lavoro https://www.provincia.padova.it/iban-e-pagamenti-informatici

Risorse Umane –  
Ufficio giuridico

Risorse Umane –  
Ufficio giuridico risorse.umane@provincia.padova.it

90 giorni dal primo giorno lavorativo 
successivo a quello in cui viene 
protocollata l'istanza

https://www.provincia.padova.it/risorse-umanehttps://www.provincia.padova.it/esercizio-del-potere-sostitutivo-caso-di-inerzia-nella-conclusione-dei-procedimentiRicorso al Giudice 
del lavoro https://www.provincia.padova.it/iban-e-pagamenti-informatici

Individuazione, formazione e designazione degli 
addetti al SPP, Primo Soccorso, Prevenzione 
Incendi e Antincendio

Risorse Umane –  
Ufficio giuridico

Risorse Umane –  
Ufficio giuridico risorse.umane@provincia.padova.it

90 giorni dalla notizia formale del 
fatto o dell'atto da cui sorge l'obbligo/
esigenza di provvedere

https://www.provincia.padova.it/risorse-umanehttps://www.provincia.padova.it/esercizio-del-potere-sostitutivo-caso-di-inerzia-nella-conclusione-dei-procedimentiRicorso al Giudice 
del lavoro https://www.provincia.padova.it/iban-e-pagamenti-informatici

Affidamento servizio relativo all'incarico di medico 
competente

Risorse Umane –  
Ufficio giuridico

Risorse Umane –  
Ufficio giuridico risorse.umane@provincia.padova.it 90 giorni dalla scadenza dal termine 

per la presentazione delle offerte
Art. 18 D Lgs 81/2008; D Lgs 163/2006 e ss. mm. ii.; 
Regolamento per la disciplina dei lavori, delle forniture e dei 
servizi in economia; D.lgs. 267/2000 e ss.mm.ii.

https://www.provincia.padova.it/risorse-umanehttps://www.provincia.padova.it/esercizio-del-potere-sostitutivo-caso-di-inerzia-nella-conclusione-dei-procedimentiRicorso 
amministrativo https://www.provincia.padova.it/iban-e-pagamenti-informatici

Applicazione dei CCNL del Segretario, dei Dirigenti 
e dei Dipendenti

Risorse Umane –  
Ufficio Stipendi-
Pensioni

Risorse Umane –  
Ufficio Stipendi-
Pensioni

risorse.umane@provincia.padova.it
30 giorni dalla data di entrate in 
vigore del CCNL e comunque nel 
primo periodo utile di elaborazione 
delle retribuzioni

https://www.provincia.padova.it/risorse-umanehttps://www.provincia.padova.it/esercizio-del-potere-sostitutivo-caso-di-inerzia-nella-conclusione-dei-procedimentiRicorso al Giudice 
del lavoro https://www.provincia.padova.it/iban-e-pagamenti-informatici

Determinazione risorse decentrate del personale 
provinciale

Risorse Umane –  
Ufficio Stipendi-
Pensioni

Risorse Umane –  
Ufficio Stipendi-
Pensioni

risorse.umane@provincia.padova.it Secondo i termini fissati dagli accordi 
decentrati https://www.provincia.padova.it/risorse-umanehttps://www.provincia.padova.it/esercizio-del-potere-sostitutivo-caso-di-inerzia-nella-conclusione-dei-procedimentiRicorso al Giudice 

del lavoro https://www.provincia.padova.it/iban-e-pagamenti-informatici

Costituzione fondo per la retribuzione di posizione e 
per la retribuzione di risultato dei dirigenti

Risorse Umane –  
Ufficio Stipendi-
Pensioni

Risorse Umane –  
Ufficio Stipendi-
Pensioni

risorse.umane@provincia.padova.it Secondo i termini fissati dagli accordi 
decentrati https://www.provincia.padova.it/risorse-umanehttps://www.provincia.padova.it/esercizio-del-potere-sostitutivo-caso-di-inerzia-nella-conclusione-dei-procedimentiRicorso al Giudice 

del lavoro https://www.provincia.padova.it/iban-e-pagamenti-informatici

Prestazione di lavoro straordinario per consultazioni 
elettorali presso il tribunale di Padova

Risorse Umane –  
Ufficio Stipendi-
Pensioni

Risorse Umane –  
Ufficio Stipendi-
Pensioni

risorse.umane@provincia.padova.it https://www.provincia.padova.it/risorse-umanehttps://www.provincia.padova.it/esercizio-del-potere-sostitutivo-caso-di-inerzia-nella-conclusione-dei-procedimentiRicorso al Giudice 
del lavoro https://www.provincia.padova.it/iban-e-pagamenti-informatici

Risorse Umane –  
Ufficio Stipendi-
Pensioni

Risorse Umane –  
Ufficio Stipendi-
Pensioni

risorse.umane@provincia.padova.it Secondo i termini fissati dagli accordi 
decentrati

Art 17 CCNL 1/04/1999; Art. 15 co. 5 CCDI 16/04/2013; 
D.Lgs. 150/2009 https://www.provincia.padova.it/risorse-umanehttps://www.provincia.padova.it/esercizio-del-potere-sostitutivo-caso-di-inerzia-nella-conclusione-dei-procedimentiRicorso al Giudice 

del lavoro https://www.provincia.padova.it/iban-e-pagamenti-informatici

Risorse Umane –  
Ufficio Stipendi-
Pensioni

Risorse Umane –  
Ufficio Stipendi-
Pensioni

risorse.umane@provincia.padova.it Secondo i termini fissati dagli accordi 
decentrati https://www.provincia.padova.it/risorse-umanehttps://www.provincia.padova.it/esercizio-del-potere-sostitutivo-caso-di-inerzia-nella-conclusione-dei-procedimentiRicorso al Giudice 

del lavoro https://www.provincia.padova.it/iban-e-pagamenti-informatici

Erogazione incentivi per la progettazione ex art. 92 
del D.Lgs. 163/2006

Risorse Umane –  
Ufficio Stipendi-
Pensioni

Risorse Umane –  
Ufficio Stipendi-
Pensioni

risorse.umane@provincia.padova.it https://www.provincia.padova.it/risorse-umanehttps://www.provincia.padova.it/esercizio-del-potere-sostitutivo-caso-di-inerzia-nella-conclusione-dei-procedimentiRicorso al Giudice 
del lavoro https://www.provincia.padova.it/iban-e-pagamenti-informatici

Erogazione compensi per specifiche responsabilità  
ex art. 17 CCNL 1/04/1999 e ss. mm. e ii. - at. 14 
lett. D CCDI 5/04/2013

Risorse Umane –  
Ufficio Stipendi-
Pensioni

Risorse Umane –  
Ufficio Stipendi-
Pensioni

risorse.umane@provincia.padova.it Entro 90 giorni dal ricevimento della 
determina e della pesatura

Art. 17 CCNL 01/04/1999 e ss.mm; Art. 14 lett d CCDI 
05/04/2013 https://www.provincia.padova.it/risorse-umanehttps://www.provincia.padova.it/esercizio-del-potere-sostitutivo-caso-di-inerzia-nella-conclusione-dei-procedimentiRicorso al Giudice 

del lavoro https://www.provincia.padova.it/iban-e-pagamenti-informatici

Risorse Umane –  
Ufficio Stipendi-
Pensioni

Risorse Umane –  
Ufficio Stipendi-
Pensioni

risorse.umane@provincia.padova.it

Entro 30 giorni dalla domanda, per il 
rimborso agli Enti Terzi; entro 60 
giorni dalla fine del periodo per il 
quale viene chiesto rimborso agli 
Enti Terzi 

https://www.provincia.padova.it/risorse-umanehttps://www.provincia.padova.it/esercizio-del-potere-sostitutivo-caso-di-inerzia-nella-conclusione-dei-procedimentiRicorso 
amministrativo https://www.provincia.padova.it/iban-e-pagamenti-informatici

Predisposizione impegno di spesa e liquidazione 
compensi lavoratori socialmente utili

Risorse Umane –  
Ufficio Stipendi-
Pensioni

Risorse Umane –  
Ufficio Stipendi-
Pensioni

risorse.umane@provincia.padova.it
Entro 30 giorni dal provvedimento di 
partecipazione al progetto e 
comunque nel primo periodo di paga 
utile

https://www.provincia.padova.it/risorse-umanehttps://www.provincia.padova.it/esercizio-del-potere-sostitutivo-caso-di-inerzia-nella-conclusione-dei-procedimentiRicorso 
amministrativo https://www.provincia.padova.it/iban-e-pagamenti-informatici
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